MÜDÜR ATAMASI (İMZA TESCİLİ) İÇİN  İSTENİLEN EVRAKLAR

DİKKAT !!! TÜM TESCİL İŞLEMLERİ MERSİS’TEN YAPILMAKTADIR.  Mersis üzerinden başvuru yapıldıktan sonra aşağıdaki evraklarla https://mersis.gtb.gov.tr/  adresinden tescil  için randevu alınarak Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir.
1) DİLEKÇE  1 adet (Ticaret Sicili Müdürlüğüne hitaben yazılacak dilekçede; tarih, ticaret sicil no, elektronik posta adresi, vergi dairesi ve numarası ile dilekçe ekinde sunulan belgeler mutlaka yazılmalıdır.)
2) YÖNETİM KURULU KARARI -1 adet noter onaylı  - Kararın altında imza bölümünde imza yetkililerinin T.C. Kimlik numaraları yazılmış olacak.  (MERSİS’ te yer alan Yönetim Kurulu Karar modülünden tüm üyelerin e-imzasının olması şartıyla TTK 390/4. maddesi gereğince e-imzalı karar alınması halinde noter onay şartı aranmaz)*   
3) İMZA BEYANNAMESİ / DİJİTAL İMZA BEYANNAMESİ*– 1 Adet (Sicil dosyasında imza beyanı bulunmayan imza yetkilileri için, Ticaret Sicili Müdürlüğü veya noter onaylı)
4) MÜDÜR GÖREV KABUL BEYAN FORMU – 1 Adet ( MERSİS Yetki Kabul Modülünden görev kabul edilmişse doldurulması gerekmemektedir.)   
5) ODA BİLGİ GÜNCELLEME FORMU  (Yeni müdür ataması varsa Oda Bilgi Güncelleme Formu doldurularak Oda Sicil ve Üye İlişkileri Müdürlüğüne verilmek üzere hazırlanmalıdır. )

Temsil Yetkisi: Esas sözleşmede aksi öngörülmemiş veya yönetim kurulu tek kişiden oluşmuyorsa temsil yetkisi çift imza ile kullanılmak üzere yönetim kuruluna aittir.(370/1)

Kapsam ve Sınırlar: Temsil yetkisi sadece merkezin veya bir şubenin işlerine özgülendiğine veya birlikte ( münferiden veya müştereken) kullanılmasına ilişkin sınırlamalar tescil ve ilan edilir. 

10.06.2014 tarihinde kabul edilen 11.06.2014 tarih 29116 Mükerrer Resmi Gazetede yayımlanan 6552 sayılı Kanunun 131. Maddesi ile Yetki sınırlandırmasına izin verilmiş olup yetki sınırlandırması yalnızca aşağıdaki maddede belirtilen şekilde yapılabilir. 

 MADDE 131 – 13/1/2011 tarihli ve 6102 sayılı Türk Ticaret Kanununun 371 inci  maddesine aşağıdaki fıkra eklenmiştir.

“(7) Yönetim kurulu, yukarıda belirtilen temsilciler dışında, temsile yetkili olmayan yönetim kurulu üyelerini veya şirkete hizmet akdi ile bağlı olanları sınırlı yetkiye sahip ticari vekil veya diğer tacir yardımcıları olarak atayabilir. Bu şekilde atanacak olanların görev ve yetkileri, 367 nci maddeye göre hazırlanacak iç yönergede açıkça belirlenir. Bu durumda iç yönergenin tescil ve ilanı zorunludur. İç yönerge ile ticari vekil ve diğer tacir yardımcıları atanamaz. Bu fıkra uyarınca yetkilendirilen ticari vekil veya diğer tacir yardımcıları da ticaret siciline tescil ve ilan edilir. Bu kişilerin, şirkete ve üçüncü kişilere verecekleri her tür zarardan dolayı yönetim kurulu müteselsilen sorumludur.”

Sınırsız yetkililer haricinde İç yönerge kapsamında sınırlı yetkili atanmasına dair tescil taleplerinde öncelikle yönetim kurulu tarafından TTK 367 madde kapsamında hazırlanan ve kabul edilen iç yönergenin tescil ve ilan edilmesi; iç yönergenin Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde ilan edilmesinin akabinde iç yönergeye istinaden yetki verilen temsile yetkililerin tescili için ticaret siciline başvuruda bulunulması gerekmektedir.   

· 01.01.2020 tarihinden itibaren, tescil işlemlerine ait ilanların kabulü ve yayın ücretleri Odamızca tahsil edilmektedir. 
*İmza Beyanının Dijital Olarak Alınması İle Görev/ Yetki Kabul Modülü Hakkında Duyuru

6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nun 40’ıncı maddesi kapsamında MERSİS’te şirket/işletme adına imzaya yetkili - yeni nüfus cüzdanına sahip Türk Vatandaşı - kişilerin imza verilerinin elektronik ortamda temin edilerek ticaret sicili dosyasına kaydedilmesi işlemleri ve şirket yetkililerinin görev kabul beyanlarınının elektronik ortamda verilebilmesini teminen “Yetki Kabul İşlemleri” modülü oluşturulmuştur.

Temsile yetkili olan kişilerin imza verisinin temini ve görev kabul işlemlerinin elektronik ortamda yürütülebilmesi amacıyla hazırlanan uygulama devreye alınmıştır. 

Yeni uygulamaya ilişkin yardım dökümanlarına, MERSİS ana sayfasında yer alan “Yardım/ Kullanım Kılavuzları - Dijital İmza Beyanı İşlemleri”, MERSİS’e kullanıcı girişi yapıldıktan sonra “Yardım – Videolar – Dijital İmza Beyannamesi” adımlarından ya da Odamız web sayfası https://www.btso.org.tr/Default.asp?page=membership/traderegistration.asp linkinden veya www.btso.org.tr de yer alan “Oda İşlemleri - Tescil ve Kayıt - MERSİS Kullanım Kılavuzu” klasöründen ulaşılabilir. 

* Anonim şirketlerde 6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu’nun 390/4. maddesi çerçevesinde MERSİS üzerinden sirküler (elden dolaştırma) yoluyla e-imza ile yönetim kurulu kararı alınmasına imkân sağlayan “Yönetim Kurulu Kararı Modülü” uygulamaya alınmıştır. Yönetim kurulu üyelerinden herhangi birinin MERSİS üzerinden hazırlayacağı karar taslağını e-imza ile imzalayıp diğer üyelerin görüşüne sunabilmesi, diğer üyelerin de Sisteme girerek yine e-imza ile karar üzerindeki görüşlerini somutlaştırabilmesi ve yönetim kurulu kararı alınabilmesi imkan dahilindedir.

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
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………………………………………………………………..…………………… ünvanlı şirkete yönetim kurulu kararı ile ……. Müdürü   olarak atandım.

Görevi kabul ettiğimi beyan eder gereğini bilgilerinize arz ederim.


               İmza 
T.C. Kimlik No

             : 

Adı Soyadı


: 

Ev Adresi


: 
E-mail Adresi
                          
:

GSM No


: 

Not: MERSİS Yetki Kabul Modülünden onaylanamayan görevler için doldurulmalıdır. MERSİS Yetki Kabul Modülünden onay verilmiş ise formun doldurulmasına gerek yoktur.   

T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
                                                                           
.. /.. /20..


           Müdürlüğünüzün ………………sicil numarasıyla kayıtlı  ..................................................................................................……………………………... ünvanlı şirketimizin yetkili atamasına dair yönetim kurulu kararı dilekçe ekinde sunulmuştur. Temsile yetkililerin tescil ve ilan edilmesini arz ederiz. Saygılarımızla.

                                                                                                       Şirket Unvanı veya kaşesi 

                                                                                                     yetkili adı/soyadı ve imzası

İrtibat telefon numarası  

:

Elektronik Posta Adresi 

:

İşletmenin Vergi Dairesi
  
:

İşletmanin Vergi Numarası

:

Kep adresi



:

Ekler: (Verilen belgeler yazılmalı)
ODA BİLGİ GÜNCELLEME FORMU

BURSA TİCARET VE SANAYİ ODASI’NA

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dâhilin  de bilgi güncelleme işlemimizin yapılmasını rica eder, 6698 sayılı “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu kapsamında aşağıda detayları verilen kişisel ve özel nitelikli kişisel verilerimin işlenmesine muvafakat ettiğimi kabul, beyan ve taahhüt ederim.

	Ticaret Sicil No
	
	
	Tarih: …./…./……….

Kaşe / İmza



	Oda Sicil No
	
	
	

	
	
	
	


A-)  DEĞİŞİKLİK KONUSU

	Yetkili Değişikliği
	X
	Ortak Değişikliği
	X


B-) UNVAN

	Ticaret Unvanı
	


C-) ŞİRKET KURUMSAL BİLGİLERİ

	İş Telefonu
	
	İş Fax
	

	İş E-Posta
	
	Kep Adresi
	

	İş Cep No
	
	Web Adresi
	

	Vergi Dairesi
	
	Vergi No
	


D-)  YETKİLİ VE ORTAK BİLGİLERİ

	
	GÖREVİ
	ADI – SOYADI
	CEP TELEFONU
	E-POSTA ADRESİ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-


	
	Beyannameyi İnceleyenin

Adı-Soyadı ve İmzası


